11 LICEUM OGOLNOKSZTALCACE
im. K. K. Baczynskiego
ul. Palacowa 2/1, 15-042 Biatystok
tel. 85 741 60 33
NIP: 9662153919, REGON: 052206787

REGULAMIN UDZIELANIA
W III LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM IM. KRZYSZTOFA KAMILA
BACZYNSKIEGO W BIALYMSTOKU
ZAMOWIEN, DO UDZIELANIA KTORYCH NIE STOSUJE SIE
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH



ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA WSTEPNE

Definicje

§1

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)

3)

4)

3)

6)

7)

8)
9)

cenie — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ wyrazong w jednostkach pienigznych, ktéra
zamawiajgcy jest zobowigzany zaplaci¢ wykonawcy za dostawe, ustuge lub robote
budowlang, z uwzglednieniem podatku od towardéw i ustug oraz podatku akcyzowego, jezeli
na podstawie odr¢bnych przepisow dostawa, ustuga lub robota budowlana podlega
obcigzeniu podatkiem od towardéw i ustug lub podatkiem akcyzowym (cena brutto); przez
ceng rozumie si¢ rowniez stawke taryfowa,

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych ddobr, w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez
opcji zakupu, ktore moze obejmowa¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

Kierowniku zamawiajagcego — nalezy przez to rozumieé¢ Dyrektora III Liceum
Ogolnoksztatcacego im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego w Biatymstoku,
najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie¢ do przedmiotu
zamoOwienia, albo oferte z najnizszg cena,

ofercie czgsciowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca realizacje czesci
zamOwienia, zgodnie z okre§lonymi przez zamawiajacego zasadami zamowienia,
postepowaniu o zamowienie — nalezy przez to rozumie¢ prowadzone na podstawie
regulaminu postepowanie o udzielenie zamowienia,

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robét budowlanych okreslonych w przepisach, o ktérych mowa w art. 7 pkt 21)
Pzp lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego, za pomoca
dowolnych srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego,
regulaminie — nalezy przez to rozumied niniejszy regulamin,

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg

roboty budowlane lub dostawy,

10) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe na dostawg, ustuge lub robote budowlang

zawartg po przeprowadzeniu postepowania o zamowienie,

11) Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

(w brzmieniu aktualnym dla danego postgpowania o zamowienie),



zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisoéw prawnych i dokumentéw okreslajacych

sposob udzielania takich zamowien.

ROZDZIAL II
ZASADY OGOLNE

§3
Zasady post¢powania i postanowienia ogolne
1. Postgpowanie o zamdwienie ma na celu wybdr najkorzystniejszej oferty na dostawy, ustugi lub
roboty budowlane §wiadczone na rzecz zamawiajacego.
2. Postgpowanie o zamdwienie prowadzi sie:
a) z zachowaniem regul réwnego traktowania wykonawcow bioracych udziat w postepowaniu,
uczciwej  konkurencji,  bezstronnosci,  przejrzystosci,  obiektywizmu, jawnosei i
proporcjonalnosci,
b) z zachowaniem zasad racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania srodkéw publicznych w  sposob celowy, oszezedny oraz umozliwiajacy
terminowsa realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.
3. Zamobwienia mogg by¢ udzielane w czg¢sciach, z zastrzezeniem ust. 4.
4. Zamawiajgcy nie moze, w celu uniknigcia stosowania przepiséw Pzp, zaniza¢ wartosci
zamOwienia. Zamawiajgcy nie moze dzieli¢ zaméwienia na odrgbne zamdwienia, jezeli prowadzi to
do niestosowania przepiséw Pzp, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.
5. Zamawiajagcy moze bez negatywnych skutkow dla siebie w kazdym czasie odwolaé
postgpowanie o zamoOwienie bez podania wykonawcom przyczyn. O odwolaniu postepowania
Zamawiajacy informuje wykonawcow, jezeli powzieli oni wiadomo$é o postepowaniu.
Zamawiajgcy moze bez negatywnych skutkow dla siebie odwolaé postepowanie o zamdéwienie w
szcezegolnoscei, gdy najkorzystniejsza oferta przedstawia cene wyzsza, niz kwota, jakg zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia.
6. Pracownik zamawiajacego nie moze uczestniczy¢ przy postepowaniu o zamoéwienie, gdy ubiega
si¢ 0 zamowienie lub pozostaje w takim zwigzku faktycznym lub prawnym z wykonawca, ze moze
budzi¢ to uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci w postgpowaniu (przestanki
bezstronnosci). W przypadku wystgpienia takich okolicznosci kazdy pracownik zamawiajacego
powinien niezwlocznie wstrzymac si¢ od dalszych czynno$ci i powiadomi¢ o tym na pi$mie

Kierownika zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o zamowienie.



zaméwienia, w szczegolnosci wynikajgce z regulaminu, w tym przygotowuja wlasciwa

dokumentacj¢ postgpowania, ktéra wymaga akceptacji Kierownika zamawiajacego.

§6
Warunki udzialu wykonawcow w postepowaniu (warunki podmiotowe)

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé¢ sie wykonawcy, ktdrzy spelniaja warunki udzialu w
postgpowaniu, o ile zostaly one okresSlone przez zamawiajgcego z uwzglednieniem specyfiki
zamowienia. Warunki te mogg w szczegdlnosci dotyczyc:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,

2) uprawnien do prowadzenia okre§lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika

to z odrebnych przepisow,

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.
2. Zamawiajacy jest uprawniony zada¢ potwierdzenia spelniania ww. warunkéw udziatu w
postepowaniu poprzez ztozenie odpowiednich o$wiadczen lub dokumentéw. Jezeli zamawiajacy

zada takich dokumentow, powinny one odnosi¢ si¢ do specyfiki zamdwienia.

§7
Wymagania dotyczace przedmiotu zamoéwienia (wymagania przedmiotowe)
Zamawiajgcy jest uprawniony zgda¢ od wykonawcéw dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie
przez oferowany przedmiot zamdéwienia wymagan zamawiajgcego, jezeli jest to potrzebne z uwagi
na specyfike zamowienia. Jezeli zamawiajacy Zada takich dokumentéw, powinny one odnosi¢ sie

do specyfiki zamowienia.

§8
Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ 0 zaméwienie

1. Wykonawcy mogg wspoOlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia, o ile zamawiajacy nie
zastrzegl inaczej.

2. Wykonawcy tworzgcy konsorcjum ponoszg solidarng odpowiedzialno§¢ wobec zamawiajacego,
w tym w szczegolnosci za realizacje umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, o ile zamawiajacy je przewidziat.

3. Zamawiajgcy moze zgda¢ przed podpisaniem umowy przedstawienia dokumentéw regulujacych
wspOlprace wykonawcow (np. umowy konsorcjantéw lub umowy spdtki cywilnej). Brak ich
przedstawienia moze by¢ traktowany jako brak mozliwoéci zawarcia umowy z przyczyn lezacych

po stronie wykonawcow.



podpis Kierownika gospodarczego lub osoby wnioskujacej o udzielenie zaméwienia.

5. Zawarty w notatce wybor co do udzielenia zamowienia okreslonemu wykonawcy podlega
zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajacego poprzez stosowna adnotacje.

6. Przed dokonaniem zatwierdzenia wyboru Kierownik zamawiajacego moze zazada¢ od
wiadciwego pracownika zamawiajgcego dodatkowych informacji dotyczacych postepowania o
zamowienie.

7. Po zatwierdzeniu wyboru przez Kierownika zamawiajacego z wybranym wykonawcg moze
zosta¢ zawarta umowa, z uwzglednieniem przepisow § 26 - 28.

8. W przypadku niemoznosci uzyskania wymaganej liczby ofert zamawiajgcy moze przeprowadzi¢

postepowanie w jednym z trybow okreslonych w § 11 ust. 1.

ROZDZIAL IV
PRZEPISY SZCZEGOLNE PRZY ZAMOWIENIACH O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
POWYZEJ 30.000,- Z.

§11
Zamowienie o wartoSci szacunkowej powyzej 30.000,- z}

1. W postgpowaniach o zamoéwienie o wartodci szacunkowej powyzej 30.000,- zt zamawiajacy
dokonuje wyboru wykonawcy poprzez zastosowanie jednego nastepujacych trybéw udzielenia
zamoOwienia:

1) przetargu nieograniczonego,

2) zapytania o cene,

3) zamowienia z wolnej reki.
2. Decyzj¢ o zastosowaniu okreslonego trybu udzielenia zaméwienia podejmuje Kierownik
zamawiajacego, majac na uwadze zasady okreslone regulaminem, przy uwzglednieniu propozycji
zawartych we wniosku wstgpnym. Przy podejmowaniu decyzji w tym zakresie bierze sie pod uwage
w szczegblnosci zasady okreslone w § 3 ust. 2. W uzasadnionych przypadkach w celu udzielenia
zamowienia Kierownik zamawiajacego moze powota¢ komisje przetargows, ktora jako zespol

pomocniczy przygotuje i przeprowadzi postepowanie o zamowienie.



§ 15

Zasady skladania ofert, komunikacja z wykonawcami
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Ofertg sklada si¢ w formie pisemnej lub w innej formie przewidzianej przez zamawiajacego.
3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.
4. Wykonawca przed uptywem terminu na sktadanie ofert moze wycofa¢ lub zmienié swoja oferte.
5. W postgpowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i
wykonawcy przekazujg pisemnie lub w innej formie przewidzianej przez zamawiajacego.

6. Powyzsze przepisy niniejszego paragrafu stosuje sie, jezeli z regulaminu nie wynika inaczej.

§ 16
Wadium
1. Zamawiajacy moze zgda¢ wniesienia wadium przez wykonawce.
2. Zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 5% wartoéci zamowienia.
3. Wadium moze by¢ wnoszone w okreslonych przez zamawiajacego formach, ktére wybiera
spos$rod nastepujgcych:
1) w pieniadzu,
2) w gwarancjach bankowych,
3) w gwarancjach ubezpieczeniowych,
4) porgezeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.
4. Wadium wnoszone w pienigdzu wykonawcy wplacaja na rachunek bankowy zamawiajacego.
5. Wadium w innej formie niz w pienigdzu zalacza si¢ do sktadanej oferty.
6. Zamawiajgcy zwraca niezwlocznie wadium, jezeli:
1) uplynat termin zwigzania oferts,
2) zawarto umowg 0 zaméwienie i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, o
ile bylo wymagane,
3) zamawiajacy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamowienia.
7. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy:
1) ktory wycofal ofert¢ przed uptywem terminu na skladanie ofert,
2) ktérego oferta zostata odrzucona.
8. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli:
1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie zamawiajacego, o ktorym mowa w § 21 ust. 1., z

przyczyn lezgcych po jego stronie, nie ztozyt oswiadczen lub innych wymaganych dokumentéw,
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1. Termin zwigzania wykonawcy oferta wynosi 30 dni, o ile zamawiajacy nie postanowit inaczej.

[RV]

. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

§ 20

Badanie i ocena ofert

—

. Zamawiajacy rzetelnie i z nalezyta starannoscig bada i ocenia zloZone oferty.

2

. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

3. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe, informujac o
tym wykonawece, ktorego oferta jest poprawiana. Wykonawca, ktérego oferta jest poprawiana, moze
zglosi¢ swoj sprzeciw wobec czynnosci zamawiajgcego w terminie 2 dni od dnia otrzymania
informacji od zamawiajacego. Zamawiajacy jest zwigzany trescia sprzeciwu wykonawcey.

4. W przypadku powstania watpliwosci, czy oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do
przedmiotu zaméwienia zamawiajgcy moze zwréci¢ si¢ do wykonawcy o udzielenie w
wyznaczonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw majacych wplyw na wysokosé ceny.

5. Badaniu podlega spetnianie przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z
wymaganiami zamawiajgcego.

6. Ocenie wedlug kryteriow okreslonych przez zamawiajacego podlegajg oferty wykonawcow,
ktérzy wykazg spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu zgodnie z wymaganiami

zamawiajacego.

§21
Uzupelnianie dokumentéw
1. Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy nie zlozyli wraz z oferta wymaganych dokumentéw,
do ich uzupelnienia.
2. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od wezwania wykonawcéw do uzupeinienia dokumentéw, jezeli
oferta wykonawcy pomimo uzupehienia podlegalaby odrzuceniu lub konieczne byloby

uniewaznienie postgpowania.

§22
Odrzucenie oferty
1. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, jezeli:
1) oferta jest sprzeczna z zapytaniem ofertowym,

2) uznat, ze oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
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1) zakres negocjacji poprzez m.in. wskazanie przedmiotu zaméwienia,
2) planowany termin realizacji zamdwienia,
3) inne istotne informacje.
4. Podczas negocjacji zamawiajacy 1 wykonawca dochodza do porozumienia co do tresci umowy i
Ja zawieraja lub stwierdzajg brak mozliwo$ci zawarcia umowy i odstepuja od jej zawarcia.
5. W przypadku zaméwienia z wolnej reki nie sporzadza si¢ zapytania ofertowego.
6. Tryb zamowienia z wolnej r¢ki moze zostaé zastosowany w nastepujgcych przypadkach:
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ s$wiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub tez zwigzanych z ochrong
praw wylacznych wynikajacych z odrgbnych przepisow, w tym m.in. przepiséw o prawie
autorskim 1 prawach pokrewnych oraz w innych uzasadnionych przypadkach, w ktérych nie
prowadzi ono do zawezenia parametrow zamdwienia
2) przedmiotem zamdwienia na dostawy sa rzeczy wytwarzane wylacznie w celach badawczych,
doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie shuza prowadzeniu przez
zamawiajgcego produkcji masowej, stuzgcej osiagnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu
kosztéw badan lub rozwoju,
3) mozliwe jest udziclenie zamdéwienia na dostawy na szczegélnie korzystnych warunkach w
szczegolnosci w  zwigzku z likwidacjg dzialalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadlo$ciowym,
4) przedmiotem objetych zamdéwieniem dostaw, ustug lub robét budowlanych sa:
a) organizacja wydarzen artystycznych i kulturalnych,
b) organizacja wydarzen edukacyjnych i szkoleniowych,
c) nabywanie licencji, programéw komputerowych itp.,
d) ustugi, roboty lub dostawy o charakterze tworczym lub artystycznym,
e) inne zamoéwienia, w przypadku ktorych przeprowadzenie zamowienia w tym trybie jest
uzasadnione;
5) w sytuacji awarii, a mianowicie, gdy wystapi stan niesprawnosci obiektu uniemozliwiajacy
Jjego funkcjonowanie,
6) w przypadku gdy w prowadzonym uprzednio postepowaniu w trybie przetargu
nicograniczonego albo zapytania o ceng nie wptyneta zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, a
pierwotne warunki zamdwienia nie zostaly w istotny sposob zmienione,
7) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoOwienia, a nie mozna zachowa¢ terminéw okreslonych dla innych trybéw udzielenia

zamoOwienia,
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przewidywanych ilosci.
9. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie do uméw zastosowanie majg przepisy prawa

powszechnie obowigzujacego, w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego.

§ 27
Wyjatki od zawarcia umowy w formie pisemnej
1. Dla zamowien, dla ktérych ogélnie przyjeta praktyka jest zawieranie umowy bez zachowania
formy pisemnej (np. ushugi transportowe, hotelarskie), zamawiajacy jest zobowigzany
uprawdopodobni¢ zawarcie umowy, w szczegolnosci poprzez przedstawienie dowodu ksiegowego
W rozumieniu przepiséw o rachunkowosci (rachunek, faktura, bilet).
2. W postepowaniach o zaméwienie o wartosci szacunkowej ponizej 30.000,- zI zawarcie umowy
nastepuje na podstawie wczesniej przygotowanego projektu umowy, o ile jest to uzasadnione

specyfikg zamdwienia, a w pozostatych przypadkach poprzez zamdwienie towaru lub ustugi.

§28
Realizacja zamowienia
Na Kierowniku gospodarczym, spoczywa obowigzek:
1) przygotowania i przedtozenia do podpisu Kierownikowi zamawiajacego dyspozycii dostawy
towaru, wykonania ustugi lub roboty budowlanej — jezeli jest potrzebna,
2) kontrolowania i nadzoru realizacji zamowienia zgodnie z warunkami zawartymi w umowie i
ww. dyspozycji, w tym prowadzenia spraw zwiazanych z dochodzeniem wobec wykonawcy
uprawnien z tytutu kar umownych, gwarancji i rgkojmi. Kierownik gospodarczy moze zlecic, za
zgoda Kierownika zamawiajacego, prowadzenie spraw zwigzanych z dochodzeniem wobec
wykonawcy uprawnien z tytuhu kar umownych, gwarancji i rekojmi, innym osobom sposrod

pracownikow zamawiajgcego lub radcom prawnym wspoltpracujacym z zamawiajgcym.

ROZDZIAL VI
DOKUMENTACJA POSTEPOWANIA

§ 29
Dokumentacja post¢powania
1. Kierownik gospodarczy oraz — w zakresie dotyczacym wniosku wstepnego — osoba wnioskujgca

0 udzielenie zamoéwienia sg odpowiedzialni za dokumentowanie postepowania stosownie do jego

przeprowadzenia.

2. Na dokumentacj¢ postgpowania o zamowienie sklada sie w szczegélnosei — w zakresie, w jakim

W



¢ . L. .
stosowania zasad wlasciwego dokonywania wydatkéw wynikajacych z majacych zastosowanie
aktow prawnych, w szczegélnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych
wynikajgcych z przepisow prawa i dokumentéw okre$lajacych sposob udzielania zamowien

wspotfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych

DYREKTOR

%!ﬂ:’ggﬁza a Kieflinska
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